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F.No.P.21-1/NSS/DTE/2023/ 

Government of India 
Ministry of Youth Affairs & Sports 

Directorate of NSS, Shivaji Stadium Annex Building,  
New Delhi-110011 

Dated 20/2/2024 

To 

1.All Regional Directors 
Regional Directorates of NSS 
 
2.All State NSS Officers  
    State NSS Cell 

 

      Subject:  Financial Guidelines/ Breakup of Expenditure of NSS Grants-Reg  
         Pattern of expenditure at college /school levels - Reg. 
  Sir/Madam  

 

I am directed to refer to the subject cited above and to inform you that the Ministry of 
Youth Affairs & Sports, Govt.of India has revised the NSS grants in the year 2021-22 vide ref 
No.DO.No.G-20011/2/2023-NSS dated 17th April.2023. ( copy enclosed) 

 
2. Accordingly, a guideline for expenditure of NSS Grants at University/+2 Directorate 

and NSS unit level are furnished and attached for your ready in the annexure-A 
 
3. The financial guidelines for utilization of NSS grants at University and NSS unit level 

are issued with the directions of the Ministry of Youth Affairs & Sports, Govt of India. 

Accordingly, follow the guidelines for expenditure of NSS Grants at University and NSS 
unit level and inform this to all NSS functionaries under your Jurisdiction for necessary 
compliance. 
 
This is for your kind information & necessary action Please. 

Yours Faithfully 

 
Dr.C.Samuel Chelliah 

Deputy Programme Adviser 
 
Copy to: 1. Director, NSS for kind information 
               2.Under Secretary (NSS) for kind information  
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Annexure-A 
 

National Service Scheme 
Financial Guidelines/ Breakup of Expenditure of NSS Grants  

         Pattern of expenditure at college /school levels - Reg.    
The Ministry of Youth Affairs & Sports, Govt.of India has revised the NSS grants in the 

year 2021-22 vide ref No.DO.No.G-20011/2/2023-NSS dated 17th April.2023.The details of 
revision of NSS grants are also furnished under 

 
1.Regular Activity grants from Rs.250 to Rs.400 per volunteer per year 
 
2. The Special Camping Programme from Rs. 450 to Rs.700 for per volunteer for 7 days 
camp 

 Accordingly, the establishment and administrative expenditure pattern of NSS Grants 
at University/ Directorate, College /School level are furnished below 

 

I. The University/Plus Two/ Technical Directorate level: 
 

The administrative expenses at University/Directorate level have been revised from 
Rs.30 to Rs.40 per volunteer per year. Accordingly, each University/ Plus Two (+2) & other 
Technical Directorates can deduct Rs. 40 every volunteer per year as per their allocation from 
the Regular activity grants only and not from Special camping grants. 

 
The total deducted amount can be utilised for maintenance of NSS Programme 

Coordinators Cell’s Establishment /Contingency expenditure of the University/ +2 Directorate 
as under 

1. The contingent expenses like stationery, postage, telephone and telegrams, etc. 

Expenditure on Seminars/Workshops and periodical meetings of Principals, 

Programme Officers and NSS volunteers. 

2. Programme Coordinator’s Honorarium and his/her Travel expenditure on visiting 

NSS activities/special camps at institutions and attend meetings at State 

/National level. 

3. Organising Training–cum-Orientation of NSS leaders and Programme Officers.  

4.  Publication of NSS reports, purchase of literature if any authorized by the 

University/ Directorate.  

5. Other miscellaneous expenditure as decided by the University Plus Two (+2) & 

other Technical Directorates Advisory Committee within their budget provisions 

of the administrative expenditures.  

6. The expenditure on purchase of office equipment, furniture, telephone and other 

electronic materials, computers/printers/scanners, internet services, etc may be allowed 

as per the approval of the University/+2 or Polytechnic or Technical Directorate 

NSS Advisory Committee and provided the said expenditure within the budget 

limit of their administrative expenditure. 
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II. College/School level NSS unit Expenditure: 

  
The NSS expenditure at NSS unit level can be divided in to the following THREE 

CATEGORIES for both NSS Regular Activity and Special Camp. 
 
  The Regular activity amount is Rs.400/- out of which an amount of Rs.40 will be deducted at 
the University /Directorate level, hence the NSS unit gets an amount of Rs.360. 
 
 
NSS REGULAR ACTIVITY:  Rs.400x 100Volunteers = Total Rs.40,000/-  
 
The University or Plus Two (+2) Directorate level administrative expenses = 4000 (Rs.40 
x 100 volunteers per year ( 10% of the amount) 
 
After deduction of Rs.40 from the grant of NSS Regular Activity of each NSS volunteer, each 
NSS unit at College/School may receive an amount of Rs.36,000 for 100 volunteers per year.  
 
The breakup of Expenditure for Rs.360 at NSS unit level is given below.  
 
1. Out of pocket allowance to NSS programme officer 
    
Rs.500 per month ie., Rs.500 x 12 months =   Rs. 6000 ( 15% of the Rs.40,000). This out-of-
pocket allowance can be withdrawn twice (each 6 months period @ Rs.3000) or one time 
withdrawal of entire Rs.6000. The amount can be transferred through PFMS to NSS 
Programme Officers bank account by making himself/herself as vendor and transfer the 
amount.   
 
2.Contingent expenditure:  
 
Rs.2500 per year ie., Rs.25 x 100 Volunteers =   Rs. 2500 ( 15% of the Rs.40,000) 
 
The Contingency amount of Rs.2500 for a year can be used for purchase of stationery, 
postage, part-time clerical /data entry assistance and other miscellaneous expenses.  
( 6.25 % of the  Rs.40,000) 
 
The contingent expenditure can be spent by proper bills or through vouchers/receipts of the 
college/school signed by NSS programme Officer of the concerned NSS unit. 
 
3. Programme Development expenditure:  Rs.27500/-  ( 68.75 % of the Rs.40,000) per 
year per unit under the head programme Development for incurring expenditure on the 
following items. 

a) pre-camp preparation, pre-camp orientation, post-camp evaluation, 
 

b) expenses on TA and honorarium to resource persons  
 

c) refreshment to students 
d) travel expenses of students from institutions to the place of work and back by the 

cheapest mode of transportation.  
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e) purchase of utensils, equipment, etc. required for camps and regular programmes 
 

f) travel expenses in respect of Programme Officers for participation in meetings, 
seminars, orientation and refresher courses, camps etc 

 
g) travel expenses (by cheapest mode) in respect of NSS volunteers for participation in 

camps, meetings, seminars, conferences etc. within or outside the State organized by 
the Department or with financial assistance from the Department and for participation 
in the University level leadership camps etc. other contingent expenditure on actual 
organization of regular NSS Programmes 

 

Note. The NSS programme Officer may register himself / herself as a vendor in the PFMS to 

withdraw an advance of Rs.500 to 5000 at a time for NSS activities and the account should 

be settled within one month & again fresh advance can be taken for further NSS activities. 

(Ref. F.No.G-20013/2/2023-NSS dated 1st February ,2024 by NSS section of the Ministry of 

Youth Affairs & Sports. (copy enclosed) 

 

The Programme Development expenditure of Rs.27,500 can be spent by proper bills or 

through vouchers/receipts of the college/school signed by NSS programme Officer and 

Principal of the concerned institution  

----------------------- 
 
III.SPECIAL CAMPING PROGRAMME: (Rs.700x50 volunteers = Rs.35000 for seven days 
for 50 % of the sanctioned strength of 100 volunteers in each unit i.e 50 volunteers) 
 
The expenditure of special camp Rs.35000 may be booked under the following three 
categories 
 

1. Expenditure on board & lodging of campers at the camp site Rs.22750 ( 65% of the 

amount) 

2. Transportation of the campers to the camp venue and back Rs.7000 ( 20% of the 

amount) 

3. Miscellaneous expenditure.  Rs.5250 ( 15% of the amount) 

 

 It is, therefore requested that in order to bring uniformity in NSS pattern of expenditure 
the above guidelines may be circulated to all NSS Programme Coordinators and all NSS 
Programme Officers under your jurisdiction.  All the NSS units may follow the guidelines in 
letter and spirit. 
 

These financial guidelines for utilisation of NSS grants at University and NSS unit level 
are issued with the directions of the Ministry of Youth Affairs & Sports, Govt of India with 
refence to the letter No.F.No.G-20013/2/2023-NSS Dated 1st February,2024 ( copy attached) 

 

 
Dr.C.Samuel Chelliah 

Deputy Programme Adviser 
Directorate of NSS , New Delhi 
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-: PFMS પોર્ટલમ ાં ખર્ટની વિગતની Entry કરિ  મ રે્ની મ ગટદવશિક  :- 
(૧) સૌપ્રથમ આપની સસં્થાના ંData Entry Operator ના ંLogin ID અન ેPassward દ્વારા PFMS પોર્ટલમા ંજે 

તે નાણાકંીય વર્ટ  Select કરી Login કરવ .ં 

 

 

 

 

 

http://www.bknmu.edu.in/


     ESTSlJ GZl;\C DC[TF I]lGJl;"8L4 H]GFU- 
                                                 sU]HZFT 5la,S I]lGJl;"8Lh VlWlGID G\P !5qZ_Z#f 

    BHAKTA KAVI NARSINH MEHTA UNIVERSITY, JUNAGADH 
                               [ Gujarat Public Universities Act No. 15/2023 ] 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

;ZSFZL 5M,L8[SGLS S[d5;4                                           Government Polytechnic Campus, 
ESTSlJ GZl;\C DC[TF I]lGJl;"8L ZM04                                            Bhakta Kavi Narsinh Mehta University Road, 
B0LIF4 H]GFU-v#&Z Z&#4 U]HZFTsEFZTf                                             Khadiya, Junagadh-362263 (Gujarat) 

OMG G\P_Z(5vZ&(!$__ q O[S; G\P_Z(5vZ&(!5_#                              Ph: 0285-2681400 Fax: 0285-2681503 

 : www.bknmu.edu.in  ||              registrar@bknmu.edu.in  

(૨) ત્યારબાદ ડાબી બાજ  આપવામા ંઆવેલ Menu માથંી Expenditure Menu સસલેક્ર્ કરવ .ં ત્યારબાદ  
       Expenditure Menu માથંી Add New સવકલ્પ પસદં કરવો. 
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(૩) Expenditure Menu માથંી Add New સવકલ્પ પસદં કરવો પસદં કરતા ંExpense ની Entry કરવા 

મારે્  

     નીચે દર્ાટવેલ ફોમટ Open થર્ે. 
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(૪) નીચે દર્ાટવેલ સવકક્પ પસદં કરી Expense ની Entry કરવી.  

➢ Scheme Name :- Nation Service Scheme સસલેક્ર્ કરવ  ં 
➢ Project Name :-  Nil  

➢ Agency Account Choise :- Self 

➢ Bank Account  :- આપની સસં્થાનો ભારતીય સ્રે્ર્ બેન્કનો ખાતા નબંર ઓર્ોમેર્ીક સસલેક્ર્ થર્ે. 
➢ Expenditure Done for :- આ સવકલ્પમા ં(૧) જો કોઈ પાર્ીને જ સીધ  ંપેમેન્ર્ કરવાન  ંહોય Vendors 

તો સવકલ્પ પસદં કરવો અને ત્યારબાદ તેની નીચે આપેલ સવકલ્પ Vendors Name ની બાજ મા ં
Select Vendors પર ક્ક્લક કરતા ંઆપના ંPFMS પોર્ટલમા ંજે Vendors Add થયેલ હરે્ તેન  ંલલસ્ર્ 
બતાવર્ે જેમાથંી આપ ેજે Vendors ને પેમેન્ર્ કરવાન  ંહોય તે Vendors ન  ંનામ પસદં કરવ  ં(૨) 
જો પ્રોગ્રામ ઓફફસરને પેમેન્ર્ કરવાન  ં હોય તો Beneficiary સવકલ્પ પસદં કરવો તેની બાજ મા ં
Select Beneficiary સવકલ્પ પર ક્ક્લક કરતા ં Beneficiary Name મા ં Programme Officer સવક્લ્પ 
પસદં કરતા ંજે ત ેProgramme Officer ની સવગતો ભરી સચટ બર્ન પર ક્ક્લક કરતા ંBeneficiary 

ની આપને સ્ક્સ્િન પર જોવા મળરે્.  
➢ (Vendors / Beneficiary Create / Add કરવાની માગટદસર્િકા નીચે દર્ાટવેલ છે.  
➢ Letter/Office Order No. :- આપના ં દ્વારા કરવામા ંઆવેલ પેમેન્ર્ બાબતેનો કાયાટલય આદેર્નો 

જાવક નબંર  
➢ Sanction Date :- આપના ંદ્વારા કરવામા ંઆવેલ પમેેન્ર્ બાબતેનો કાયાટલય આદેર્ની તારીખ  
➢ Actual Transaction Date :- આપના ંદ્વારા જે તારીખના ંરોજ પેમેન્ર્ કરવાન  ંહોય તે ફદવસની તારીખ  
➢ Total Amount :- જેર્લી રકમની ચ કવણી કરવાની હોય તે રકમ દર્ાટવવી  
➢ Narration :- જે બીલની ટ ંકી સવગત લખવી.  
➢ Scheme Components :- (૧) બાજ મા ંબ્લ  કલરના ંઅક્ષરથી લખેલ Select Scheme Components 

સવકલ્પ પર Click કરતા ંનવ  ંચેક બોક્ષ ઓપન થરે્. જેમાથી પ્રથમ સવક્લ્પ NSS ADMINISTRATIVE 

EXPENDITURE (2204) સવકલ્પ પસદં કરવો. (૨) Expense Type સવકલ્પમા ંRevenue પસદં કરવ .ં 
(૩) Percentage સવકલ્પમા ં100% લખતા ંતેની બાજ મા ંAmount સવકલ્પમા ંઓર્ોમેફર્ક રીતે આપની 
જે તે ખચટના ંબીલની રકમ લખારે્. ત્યારબાદ તેની બાજ મા ંAdd સવકલ્પ પર ક્ક્લક કરતા ંScheme 

Components ની સવગત Save થયેલ બતાવર્ે. 

http://www.bknmu.edu.in/
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➢ ત્યારબાદ નીચે દર્ાટવેલ Save બર્ન પર ક્ક્લક કરતા ંઆપની સ્ક્સ્િન પર Voucher Number Create 
થર્ે. ત્યારબાદ OK બર્ન પર ક્ક્લક કરવાન  ંરહરેે્.  

 

➢ ત્યારબાદ નીચે આપની સ્ક્સ્િન પર નીચ ેઆપેલ Yes બર્ન પર ક્ક્લક કરતા ંAdd Payee Details સવકલ્પ પર 
ક્ક્લક કરતા ંએક નવ  ંMenu ખ લરે્, જેમા ંઆપના ંદ્વારા જે ત ેVendors અથવા Beneficiary ની બેન્ક ખાતા તથા 
નામ ને લગતી સવગત સ્ક્સ્કન પર બતાવર્ે.  

➢ ત્યારબાદ Instrument Type સવકલ્પમાથંી E-payment Print Advise સવકલ્પ પસદં કરતા ંઆપના ંદ્વારા જે પાર્ીને 
પેમેન્ર્ કરવાન  ંહરે્ તે પાર્ીના ંબેન્ક ખાતાને લગતી માફહતી સ્ક્સ્િન પર બતાવરે્ અને તેની બાજ મા ંNarration 

For Passbook સવક્લ્પમા ંપેમેન્ર્ને લગતી ટ ંકી સવગત લખી સૌથી નીચે આપેલ Confirm સવકલ્પ પર ક્ક્લક કરી 
Submit for Approval પર ક્ક્લક કરવ .ં જેથી આપના ં દ્રારા Data Entry Operator ના ં User ID માથંી કરેલ 
Expenditure ની Entry ન ેઆપની સસં્થાના ંData Entry Approver ના ંUser ID માથંી Approve કરવાની રહરે્ે. જે 
Payment ને Approve કરવાની સવગત નીચે પ્રમાણે રહરે્ે.  
 

http://www.bknmu.edu.in/
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-: Expenditure Entry Approve કરિ  મ રે્ની મ ગટદવશિક  :- 
સૌપ્રથમ આપના ંData Entry Approver ના ંLogin ID અને Passward દ્વારા PFMS પોર્ટલમા ંજે તે નાણાકંીય વર્ટ  
Select  

    કરી Login કરવ .ં 

➢ ત્યારબાદ ડાબી બાજ  આપવામા ંઆવેલ Menu માથંી Expenditure Menu સસલેક્ર્ કરવ .ં ત્યારબાદ 
Expenditure Menu માથંી Manage સવકલ્પ પસદં કરવો.  

 

➢ ત્યારબાદ Expenditure Manu ના ંManage સવકલ્પ પસદં કરતા ંનીચે પ્રમાણેની સવગતો દર્ાટવતી Screen Open 

થર્ે. જેમા ંજે તે બાબતન ેલગતા ંસવકલ્પ પસદં કરવાના ંરહરે્ે.  
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➢ ત્યારબાદ ઉપર દર્ાવેલ સવગતેની સ્ક્સ્કનમા ંStatus સવકલ્પમા ંSubmitted સવકલ્પ પસદં કરી નીચે આપલે Search 

બર્ન પર Click કરો.  
➢ Search બર્ન પર Click કરતા ં આપની સસં્થાના ં Data Entry Operator ના ં આઈ.ડી. દ્વારા કરવામા ં આવેલ 

Expenditure ની Entry ની સવગત બતાવરે્. જયા ંબ્લ  રંગના ંસ્ક્સ્િન પર દેખાતા ંવાઉચર નબંર પર ક્ક્લક કરવાથી 
Expenditure ની કરવામા ંઆવેલ Entry ની તમામ સવગત સ્ક્સ્િન પર દેખાર્ે. જેની ચકાસણી કરી નીચે આપલે 
Remarks સવકલ્પમા ંApprove લખી નીચ ેદર્ાટવેલ Approve બર્ન પર ક્ક્લક કરતા ંઆપની Expenditure ની 
Entry Approve થઈ જર્ે. અને ત્યારબાદ Print Payment Advise ઓપ્ર્ન પર ક્ક્લક કરતા ંએક જે તે ખચટની 
ચ કવણી મારે્ની Print Payment Advise ની Print Generate થર્ે. જેની સપ્રન્ર્ કાઢી આપની સસં્થાના ંજે કમટચારી 
દ્વારા આપની સસં્થાન  ંબેન્ક એકાઉન્ર્ ઓપરેર્ કરવામા ંઆવત  ંહોઈ તે અસિકારીશ્રી/કમટચારીશ્રીની Print Payment 

Advise મા ંસફહ તથા સસક્કા સાથેની Print Payment Advise આપની SBI બેન્કની ર્ાખામા ંજમા કરવાની રહરે્ે. 
જેથી આપે જે તે પાર્ીને પેમેન્ર્ કરવાન  ંહોઈ તે પાર્ીને બેન્ક દ્વારા પેમેન્ર્ કરી આપવામા ંઆવરે્.  
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